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KATA PENGANTAR 

Buku ini merupakan panduan penggunaan SOLLETA (Solo E-Learning 

POLKESTA) untuk menunjang pembelajaran blended learning yang akhir-akhir ini 

sedang hangat dibicarakan. Hal itu tidak lepas dari perkembangan Era Revolusi 

Industri hingga Industri 4.0. 

SOLLETA merupakan sarana pembelajaran berbasis Learning Management 

System yang dikembangkan oleh Poltekkes Kemenkes Surakarta. Penggunaan 

SOLLETA pada Blended Learning sangat tepat untuk menunjang persentase materi 

belajar dari akses daring seperti yang ditentukan oleh Direktorat Jenderal 

Pembelajaran dan Kemahasiswaan Ristekdikti yaitu 30%-79%. Artinya fitur yang 

tersedia dapat menunjang kegiatan belajar baik secara tatap muka maupun daring. 

Buku panduan ini menyajikan cara penggunaan secara umum dengan 

harapan para pembaca akan mendapat pengetahuan dasar tentang SOLLETA agar 

dapat mengembangkannya sesuai dengan kebutuhan Jurusan dan bidang ilmu 

masing-masing. Panduan ini diawali dengan ulasan singkat tentang pembelajaran 

blended (bauran), kemudian dilanjutkan dengan cara mengakses SOLLETA serta 

bagaimana memanfaatkan fitur yang tersedia untuk kegiatan pembelajaran. 

Buku panduan ini masih sangat terbuka untuk menerima saran dan kritik. 

Untuk itu penulis menunggu sumbang saran para pembaca untuk menyempurnakan 

buku pedoman ini di masa yang akan datang. 

Surakarta, 1 April 2020 

Direktur 

 

 

 

 

 

Satino, S.KM., M.ScN 

NIP. 196101021989031001 
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LATAR BELAKANG SOLLETA (SOLO E-LEARNING POLKESTA) 

SOLLETA (Solo E-Learning POLKESTA) merupakan sarana untuk 

memfasilitasi pelaksanaan pembelajaran Bauran (Blended Learning) yang terdiri dari 

3 macam antara lain VILEP, E-Learning Polkesta dan SIA (Sistem Informasi 

Akademik) 

a. Sistem Informasi Portal Akademik / SIA (sia.poltekkes-solo.ac.id) 

Merupakan pengembangan model pembelajaran daring di POLKESTA. Untuk 

mengakses portal SIA di alamat sia.poltekkes-solo.ac.id, dimana dosen dan 

mahasiswa dapat berinteraksi melalui aplikasi terkait dengan pembelajaran 

modul online dan tugas kuliah. Sistem informasi yang berfungsi sebagai 

integrator informasi akademik yang ada di berbagai unit akademik (program 

studi/jurusan) sekaligus sebagai sarana komunikasi antar civitas akademika 

kampus. Berikut ini tampilan halaman portal SIA. 

 

Gambar 1. 1 Tampilan Halaman Portal SIA 

b. Virtual Learning Poltekkes / VILEP (vilep-pusdik.kemkes.go.id/poltekkessurakarta) 

Merupakan pengembangan model pembelajaran daring di POLKESTA 

dikembangkan oleh Pusat Pendidikan Sumber Daya Manusia Kesehatan 

(PPSDMK) bagi Politeknik Kesehatan Indonesia. Untuk mengakses VILEP di 

alamat vilep-pusdik.kemkes.go.id/poltekkessurakarta. Berikut ini tampilan 

halaman VILEP. 
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Gambar 1. 2 Tampilan Halaman VILEP 

c. E-Learning POLKESTA (learning.poltekkes-solo.ac.id) 

Merupakan pengembangan model pembelajaran daring di POLKESTA yang 

dikembangkan berdasarkan adaptasi dari website VILEP. Untuk mengakses E-

Learning POLKESTA di alamat learning.poltekkes-solo.ac.id. Berikut ini tampilan 

halaman E-Learning POLKESTA. 

 

Gambar 1. 3 Tampilan Halaman E-Learning POLKESTA  
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PANDUAN E-LEARNING POLKESTA UNTUK DOSEN 

Berikut ini akan dibahas panduan penggunaan E-Learning POLKESTA. 

Moodle adalah Learning Management System yang digunakan sebagai platform 

dalam E-Learning POLKESTA. Oleh karena itu, bagi pengguna (mahasiswa atau 

dosen) yang baru tahap awal mengenal Moodle, perlu pengenalan beberapa fitur. 

Oleh karena itu, pada bagian ini akan disajikan tiga bagian, diantaranya; 1) 

Mengakses E-Learning POLKESTA, 2) Edit Profile, dan 3) Fitur Moodle. 

Panduan 1 Mengakses E-Learning POLKESTA 

1.1 Login  

Setelah Anda mengakses halaman website E-Learning POLKESTA, maka 

selanjutnya melakukan login terlebih dahulu. Langkah–langkahnya adalah sebagai 

berikut. 

a. Pada website E-Learning POLKESTA mempunyai plugin untuk Bahasa yang 

terdiri dari 2 bahasa yaitu English (en) dan Indonesian (id). Gunakan bahasan 

yang mudah dipahami oleh Anda. Untuk mengubah pengaturan Bahasa caranya 

klik Bahasa, kemudian pilih Bahasa yang ingin digunakan. Untuk contoh pada 

buku panduan ini menggunakan Bahasa Inggris atau English (en). 

 

b. Untuk login, Anda harus menuju kolom Login yang letaknya berada di sebelah 

pojok kanan atas halaman web seperti gambar berikut. 
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c. Kemudian masukkan Username dan Password yang didapatkan dari Admin 

Prodi masing-masing. 

 

d. Pada halaman selanjutnya akan menampilkan halaman mengubah password. 

Dimana, terdapat keterangan berupa Password yang diberikan harus memiliki 

setidaknya 8 karakter, setidaknya 1 digit, setidaknya 1 huruf kecil, setidaknya 1 

huruf besar, setidaknya 1 karakter non-alfanumerik seperti *, -, atau #. 

Penggunaan huruf besar dan huruf kecil sangat berpengaruh ketika Anda akan 

melakukan proses login.  
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Keterangan : 

 Current password diisikan dengan password lama (yang didapat dari Admin 

prodi, misal Dosenkep20) 

 New password diisikan dengan password baru (misal @Dosenkep20) 

 New password (again) diisikan dengan password baru sekali lagi (misal 

@Dosenkep20) 

e. Jika sudah selesai mengubah password, klik Save Changes. Lalu klik Continue 

untuk melanjutkan seperti tampilan berikut.  

 

f. Maka secara otomatis akan menampilkan tampilan course overview seperti 

berikut. 
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Keterangan : 

1) Timeline (linimasa) 

a) Sort by dates : Menampilkan linimasa diurutkan berdasarkan tanggal  

b) Sort by courses : Menampilkan linimasa diurutkan berdasarkan mata 

kuliah 

2) Courses (Kursus/Mata Kuliah) : Mata kuliah yang diurutkan berdasarkan 

tanggal mulai dan berakhir dari mata kuliah tersebut. 

a) In progress : Menampilkan mata kuliah yang sedang dalam proses 

b) Future : Menampilkan mata kuliah yang baru 

c) Past : Menampilkan mata kuliah yang sudah lampau 

1.2 Edit Profil Akun  

Pembuatan akun baru kadang kala dilakukan dengan buru-buru. Untuk 

mengedit profil akun dapat dilakukan ketika Anda sudah berhasil Login. Adapun 

langkah-langkah yang dilakukan diantaranya :  

a. Pada bagian pojok kanan website terdapat nama akun, klik nama akun tersebut. 
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b. Selanjutnya akan menampilkan halaman Profile Akun, pada bagian User details 

pilih Edit profile untuk memulai mengedit profil akun.  

 

c. Silahkan lengkapi biodata yang dibutuhkan atau ingin diubah. Untuk kolom yang 

terdapat tanda peringatan berwarna merah artinya kolom wajib diisi. Berikut 

tampilan dari halaman User details bagian General. 
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d. Selanjutnya, upload foto profil akun dengan ukuran maksimal adalah 2 MB dan 

maksimal lampiran adalah 1. Untuk menambahkan foto, silahkan klik tanda  

kemudian pilih foto yang akan dijadikan sebagai foto profil atau lakukan drag dan 

drop file foto pada kolom  yang telah disediakan. Berikut tampilan dari 

halaman User details bagian User Picture. 

 

e. Jika telah selesai mengedit profil akun, klik Update profile. 
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1.3 Fitur Moodle 

    

Tabel 1. 1 Fitur-fitur Aktivitas pada Moodle 

No Aktivitas Fungsi 

1. Assignment 

 Dosen dapat melakukan komunikasi mengenai tugas, 
mengumpulkan tugas dan memberikan nilai dan feedback  

 Pengumpulan tugas mahasiswa dalam bentuk file 
document word, ppt, pdf, dll. Dan Assignment juga dapat 
menjadi alternative untuk mahasiswa mengetik teks 
langsung ke dalam editor tesk  

 Dosen dapat melakukan penilaian secara langsung dan 
memberikan komentar sebagai feedback. 

2. 
Big Blue 
Button 

 Digunakan untuk membuat video conference dimana 
mendukung beberapa sharing audio dan video, presentasi 
dengan kemampuan papan tulis yang diperluas seperti 
pointer, zooming dan drawing, chat publik dan pribadi, 
sharing desktop VoIP terintegrasi menggunakan 
FreeSWITCH, dan dukungan untuk presentasi dokumen 
pdf. Selain itu, pengguna dapat memasuki konferensi di 
salah satu dari dua peran yaitu sebagai peserta atau 
moderator. 
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No Aktivitas Fungsi 

3. Chat 

 Peserta dapat berdiskusi secara sinkronous (real-time) 
berbasis teks dapat diulang pada waktu yang sama setiap 
hari atau setiap minggu 

 Sesi obrolan dapat disimpan dan tersedia bagi semua 
orang atau bisa juga dibatasi untuk pengguna tertentu 

4 Choice 

 Dosen dapat mengajukan satu pertanyaan dan 
menawarkan tanggapan  

 Hasil pilihan dapat dipublikasikan setelah siswa menjawab, 
setelah tanggal tertentu, atau tidak sama sekali. Hasil dapat 
dipublikasikan dengan nama siswa atau secara anonym. 

5. 
 

Database 

 Peserta dapat membuat, memelihara dan mencari koleksi 
(catatan). Struktur entri ditentukan oleh dosen  

 Seorang dosen dapat mengizinkan komentar pada entri. 
Entri juga dapat dinilai oleh dosen atau mahasiswa 

6. 
External 

Tool 
 Siswa dapat berinteraksi dengan sumber belajar dan 

kegiatan di web lain  

7. Feddback 

 Dosen dapat membuat survey khusus untuk mengumpulkan 
umpan balil dari para peserta menggunakan berbagai jenis 
pertanyaan termasuk pilihan ganda, ya / tidak atau input 
teks. 

8. Forum 
 Peserta dapat melakukan diskusi secara asinkron (tidak 

real time) karena diskusi pada aktivitas forum ini bisa 
berlangsung dalam jangka waktu yang panjang  

9. Glossary 
 Peserta dapat membuat daftar define, seperti kammus, atau 

untuk mengumpulkan dan mengatur sumber dan informasi 

10. Jitsi 
 Layanan konferensi video gratis yang dienkripsi dan tidak 

memiliki batasan peserta  

11. Lesson 

 Dosen dapat menyampaikan konten atau kegiatan praktik 
dengan cara yang menarik dan fleksibel 

 Dosen dapat memilih untuk meningkatkan keterlibatan dan 
memastikan pemahaman dengan memasukan berbagai 
pertanyaan, seperti pilihan ganda, essay atau jawaban 
singkat. 

12. Quiz 

  Dosen dapat membuat kuis yang terdiri dari berbagai 
maca, pertanyaan, termasuk Calculated Multichoice, Essay, 
Calculated Simple, Matching dll 
 

 Dosen juga dapat mengizinkan kuis yang akan diciba 
beberapa kali, dengan pertanyaan yang dipilih secara acak 
dari bank soal dan juga dapat menentukan batas waktu 
pengerjaan  
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No Aktivitas Fungsi 

13. 
 

SCORM 
Package 

 Paket SCORM merupakan kumpulan file yang dikemas 
sesuai dengan standar yang disepakati untuk objek 
pembelajaran, aktivitas SCORM memungkinkan untuk 
diunggah sebagai file zip dan ditambahkan ke mata kuliah. 

14. Survey 

 Survei menyediakan sejumlah instrument survey 
terverifikasi yang telah ditemukan berguna dalam menilai 
dan merangsang pembelajaran dalam lingkungan online. 
Seorang dosen dapat menggunakan ini untuk 
mengumpulkan data yang akan membantu mahasiswa 
belajar. 

15. Wiki 
 Wiki memungkinkan peserta untuk menambah dan 

mengedit koleksi halaman web. Wiki bisa kolaboratif, dan 
semua orang bisa mengedit 

16. Workshop 

 Workshop adalah kegiatan penilaian sejawat dengan 
banyak pilihan, mahasiswa dapat mengirimkan konten 
digital (file) dan lampiran teks online. Ada  dua nilai untuk 
seseorang mahasiswa : nilai sendiri dan penilaian 
kelompok.  

17. 
Zoom 

Meeting 

 Platform konferensi video dan web yang memberikan 
pengguna untuk menyelenggarakan rapat online dan 
webinar 

 

Tabel 1. 2 Fitur-fitur Resource pada Moodle 

No Resource Fungsi 

1. Book 
Book memungkinkan seorang guru untuk membuat sumber 
bacaan atau referensi dengan format seperti buku. 

2. File 
Dosen dapat menyediakan file sebagai sumber mata kuliah. Jika 
memungkinkan, file akan ditampilkan dalam antarmuka mata 
kuliah : jika tidak, siswa akan diminta untuk mengunduhnya. 

3. Folder 

Dosen dapat menampilkan sejumlah file yang saling terkait 
dalam satu folder, mengurangi pengguliran di halaman saja. 
Folder yang di-zip dapat di ungah atau folder kosong dibuat dan 
file diunggah ke dalamnya  

4.  
IMS 

Content 
Package 

Kumpulan file dikemas sesuai dengan standar yang disepakati 
sehingga dapat digunakan kembali dalam system yang berbeda 
dan diungah sebagai file zip dan ditambahkan ke mata kuliah 
sebagai sumber daya. Paket konten IMS dapat digunakan untuk 
menyajikan konten dan multimedia 

5. Label 

Memungkinkan teks dan multimedia dimasukan ke dalam 
halaman mata kuliah diantara tautan ke sumber daya dan 
aktivitas lain. Label sangat serbaguna dan dapat membantu 
meningkatkan tampilan mata kuliah jika digunakan dengan baik. 
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No Resource Fungsi 

6. Page 
Memungkinkan dosen untuk membuat sumber berupa halaman 
web dengan menggunakan editor teks. Halam dapat 
menampilkan teks, gambar, suara, video, tautan web. 

7. URL 

Memungkinkan dosen untuk menyediakan tautan web sebagai 
sumber secara online, seperti dokumen atau gambar, dapat 
ditautkan; URL tidak harus menjadi beranda situs web. URL 
halaman web tertentu dapat disalin dan ditempelkan atau 
seorang guru dapat menggunakan pemilih file dan memilih 
tautan dari repository seperti youtube.  
 
                                                Sumber : http:/ / www.moodle.org 
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Panduan 2 Penyematan Sumber dan Media Pembelajaran 

Moodle sebagai platform pada LMS di E-Learning POLKESTA yang 

menyediakan berbagai fitur yang memungkinkan bagi dosen untuk menyematkan 

atau menempel berbagai jenis sumber dan media pembelajaran. Sumber belajar 

dapat disematkan atau ditempel sebagai bahan diskusi dengan mahasiswa. 

Sebelum membahas lebih lanjut tentang tata cara menyematkan sumber atau media 

pembelajaran, beberapa fitur awal ketika masuk ke Course atau Mata Kuliah dirasa 

perlu untuk diperkenalkan. Langkah awal untuk melakukan menambahkan konten 

pada mata kelas Anda dilakukan dengan memilih nama mata kuliah (course) yang 

telah dibuka.  

a. Adapun caranya pada halaman dashboard yaitu dengan mengklik nama mata 

kuliah pada tab Courses, misalkan dipilih Teknologi Informasi. 

  

b. Pada tampilan halaman Mata Kuliah sebelah kanan terdapat beberapa pilihan 

yaitu Participants, Badges, Competencies, dan Grades.  
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Fungsi masing-masing pilihan tersebut adalah sebagai berikut. 

 Participants untuk menampilkan peserta kuliah, baik mahasiswa ataupun 

dosen pengampu 

 Badges untuk mendesain penghargaan terhadap peserta kuliah 

 Competencies untuk mengisi kompetensi apa saja yang perlu dikuasai oleh 

mahasiswa melalui mata kuliah yang diikuti 

 Grades untuk melakukan penilaian atau pengelolaan nilai dari hasil kuis, 

tugas, UTS ataupun UAS 

c. Kemudian untuk dapat melakukan editing lebih lanjut klik tanda panah pada 

tanda setting  di pojok kanan atas seperti tampilan berikut. 

 

Keterangan : 

 Edit settings untuk mengubah setting mata kuliah 

 Turn editing on untuk menyalakan atau mematikan menu editing 

 Course completion untuk mengatur penyelesaian mata kuliah 

 Filters untuk mengatur aktivitas, termasuk plugin 

 Gradebook setup untuk mengatur persentase penilaian 

 Backup untuk membackup mata kuliah (meng-copy keseluruhan) 

 Restore untuk restore file yang telah di backup (paste) 

 Import untuk import data, misalkan dari mata kuliah tertentu  

 Reset untuk mengatur mata kuliah ke waktu tertentu 

 More untuk menampilkan lebih banyak pilihan administrasi pada mata kuliah 
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d. Pada bagian ini, menu yang paling sering digunakan adalah 

. Menu tersebut harus dipilih ketika ingin melakukan editing 

mata kuliah (course), termasuk untuk menyematkan sumber dan media 

pembelajaran. 

 

e. Pada  bagian  ini  lebih  banyak  melakukan  editing  menggunakan  menu  

  dan . Menu Edit digunakan untuk 

melakukan editing berhubungan dengan topik, misalkan mengubah nama topik, 

menyelipkan gambar pendukung, memberikan deskripsi, memberikan petunjuk 

kepada mahasiswa, atau instruksi dari topik. Sedangkan menu Add an activity 

or resource digunakan untuk menambahkan aktivitas dan sumber belajar.  

f. Ada beberapa icon yang ditemukan pada halaman mata kuliah yang memiliki 

fungsi sebagai berikut 

Tabel 2. 1 Tabel Icon pada Halaman Mata Kuliah (Courses) 

Icon Fungsi 

 

Drag and drop 

Dapat memindahkan item apapun ke bagian / topik yang berbeda 

atau mengubah urutan bagian dalam tata letak pada mata kuliah 
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Icon Fungsi 

 

Edit Settings 

Untuk mengedit pengaturan tertentu seperti mengedit pengaturan 

label, pengaturan mata kuliah, dan lain-lain 

 

Groups Icon 

Untuk mengubah antara tidak ada grup atau grup terpisah / terlihat 

 

Pencil Icon 

Untuk mengubah judul file seperti yan ditampilkan pada halaman saja 

 

Edit 

Untuk menampilkan icon yang disebutkan di bawah ini 

 

Highlight Icon 

Untuk menyorot topik bagian ini 

 

Hide Topic 

Untuk menampilkan atau menyembunyikaan bagian atau topik atau 

aktivitas apapun 

 

Delete Topic 

Untuk menghapus topic dan sesuatu dari mata kuliah secara 

permanen 

 

3.1 Membuat Pendahuluan pada Topik  

Sebelum mahasiswa mulai mempelajari Materi, dosen pengampu terlebih 

dahulu membuat suatu pendahuluan berupa pengantar tentang Materi apa yang 

akan di pelajari oleh mahasiswa pada Topic tersebut. Langkah-langkah untuk 

membuat halaman pendahuluan adalah sebagai berikut : 

a. Pilih salah satu Topic pada satu mata kuliah. Jika sudah, klik tombol Turn Editing 

On. Pastikan mode edit Anda aktif selama melakukan penambahan konten 

dalam e-learning. Setelah itu, pada bagian sebelum Topic pilih Edit, klik Edit 

section. 
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b. Pada halaman edit section, beri tanda centang pada Custom dan beri judul misal 

PENDAHULUAN dan di bagian Summary diisikan pendahuluan atau kata 

pengantar untuk mata kuliah, jika sudah selesai klik Save Changes  

 

c. Berikut adalah tampilan setelah mata kuliah telah diberikan pendahuluan atau 

kata pengantar. 
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3.2 Membuat Topik Baru 

Langkah-langkah untuk membuat topik baru adalah  

a. Pilih salah satu topic pada satu mata kuliah. Pada bagian akhir topik, pilih Add 

topics untuk menambah mata topik pada mata kuliah. 

 

b. Selanjutnya akan muncul pop up Add topics, lalu ketikkan jumlah topik yang ingin 

ditambahkan pada kolom Number of sections, jika sudah klik Add topics. Maka 

secara otomatis topik akan bertambah. 
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3.3 Menyematkan Materi atau Bahan Ajar 

Ketika Anda ingin membagikan file sederhana seperti Word, PPT, PDF dan 

excel. Anda dapat menggunakan fitur file ini. Karena sumber ini memungkinkan 

Anda untuk mengunggah dan menampilkan berbagai sumber yang dapat diakses 

oleh mahasiswa lainnya. 

Folder merupakan salah satu fitur yang memungkinkan dosen untuk 

menampilkan dan mengunggah sejumlah file di dalam satu folder. Folder dapat 

digunakan : 

 Untuk kumpulan file dalam satu topik disajikan dalam satu folder, contohnya 

tugas mahasiswa yang sudah dikumpulkan kemudia di share dalam bentuk 

folder. 

 Untuk menyediakan ruang upload sesama pengajar pada halaman kursus 

yang sama (menjaga folder tersembunyi sehingga hanya pengajar yang 

dapat melihatnya. 

Langkah-langkah untuk menambahkan paparan bahan ajar adalah sebagai 

berikut : 

a. Pastikan mode edit Anda sudah aktif selama melakukan penambahan konten 

dalam e-learning. 

b. Klik Add an activity or resource. Misal pilih Folder, lalu klik Add 
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Keterangan :  

 File digunakan untuk mengupload materi atau bahan ajar sebanyak 1 (satu) 

saja 

 Folder untuk mengupload materi atau bahan ajar lebih dari 1 (satu) 

c. Kemudian akan menampilkan halaman editing. Setelah masuk ke halaman 

editing, buatlah pengaturan seperti di bawah ini. Pada bagian general, isi judul 

dan deskripsi pendahuluan terkait materi yang akan disampaikan. 
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d. Beri tanda centang pada Display description on course page untuk 

menampilkan deskripsi materi pada halaman awal mata kuliah 

e. Untuk menambahkan materi atau bahan ajar, silahkan klik tanda  kemudian 

pilih file yang akan diupload atau lakukan drag dan drop file foto pada kolom 

 yang telah disediakan. Ukuran maksimum file adalah 2 MB. Jika sudah 

selesai, klik Save and return to course. 

 
Keterangan : 

 Save and return to course artinya menyimpan dan Kembali ke halaman awal 

mata kuliah 

 Save and display artinya menyimpan dan menampilkan hasil akhir dari topik 

mata kuliah yang telah diedit 

f. Jika ingin membuat highlight pada topik yang baru saja dibuat, caranya klik 

tombol Edit, pilih Highlight. 
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3.4 Membuat Tugas Mandiri 

Assignment merupakan aktivitas yang sangat sederhana dalam moodle 

karena berfungsi untuk memfasilitasi mahasiswa dalam mengumpulkan tugas dalam 

bentuk file submission (PPT, Doc, excel, Pdf) atau online text. Assignment dapat 

membuat pengumpulan tugas menjadi lebih fleksibel dan efisien dalam segi hal 

waktu, tempat dan penggunaan kertas. Pada fitur Assignment ini juga dapat 

memungkinkan dosen memeriksa dan memberikan umpan balik (feedback) 

termasuk nilai. Tugas yang dikumpulkan mahasiswa hanya dapat dilihat oleh dosen 

sedangkan mahasiswa lain tidak dapat melihat tugas yang dikumpulkan oleh 

temannya. 

Dosen juga dapat melakukan pengaturan waktu (timing) untuk tanggal 

mahasiswa dapat mulai dan terakhir pengumpulan tugas serta tanggal jatuh tempo, 

karena setelah itu dosen dapat memilih untuk tidak menerima kiriman apapun. 

a. Pertama-tama klik Aktifkan tombol Editing  

b. Pilihlah Topik atau minggu yang ingin ditambahkan Assignment. 

c. Klik Tambahkan Aktivitas atau Sumber Daya (Add an activity or resource) 

d. Pilih Assignment dan klik Tambahkan (Add). 

e. Setelah itu lakukan pengaturan Assignment secara general, Availbility, dan type 

submissions seperti di bawah ini. 
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Pengaturan secara General (Umum) 

Saat melakukan penambahan aktivitas Assignment dosen diwajibkan untuk 

memberikan keterangan secara umum seperti nama dan deskripsi tugas. 

 Assignment name : nama tugas yang akan terlihat dalam mata kuliah 

(contohnya. Glosarium 2). Ini untuk mempermudah mahasiswa ketika 

mengklik tugas ini dan dapat melihat rincian tugas dan waktu pengumpulan 

 Description : merupakan deskripsi yang berisikan instruksi untuk siswa Anda 

di sini sehingga mereka dapat memahami secara jelas apa yang harus 

mereka lakukan. Selain itu dosen juga dapat memberikan informasi atau 

sumber belajar yang terkait dengan tugas seperti video, tautan ke halaman 

web, dan gambar 

 Display description on course page : apabila diaktifkan maka deskripsi tugas 

akan muncul pada halaman mata kuliah. 



 

 

31 

 

Pengaturan Availbility (Ketersedian) 

 Allow submissions from : Jika diaktifkan, siswa tidak akan dapat mengirimkan 

sebelumnya tanggal yang ditentukan. Dan apabila dinonaktifkan maka siswa 

akan dapat mulai mengirimkan kapan saja. 

 Due date : sebagain penanda apabila pengumpulan tugas telah jatuh tempo. 

Dan apabila diaktifkan maka mahasiswa akan tetap diizinkan setelah tanggal 

ini tetapi setiap tugas yang diserahkan setelah tanggal ini, ditandai sebagai 

tugas yang terlambat. Untuk mencegah pengiriman setelah tanggal tertentu 

maka sebaiknya dosen harus menetapkan cut-off date. 

 Cut-Off Date : apabila diaktifkan makan tugas tidak bisa menerima 

pengiriman setelah tanggal ini tanpa perpanjangan. 

 Always show description : Jika dinonaktifkan, maka desripsi tugas hanya 

terlihat oleh siswa saat tanggal pengumpulan masih tersedia 
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Tipe pengiriman (Submission Types) 

Dosen dapat memutuskan bentuk tugas yang akan dikumpulkan mahasiswa. 

Dalam moodle ini terdapat dua Tipe pengiriman tugas, yaitu : 

 File Submissions : Mahasiswa dapat mengunggah dan mengedit satu atau 

lebih file dalam bentuk document (PDF, Doc, Excel, PPT dll) 

 Online text : Mahasiswa dapat mengetik tanggapan mereka secara langsung 

di Moodle melalui editor teks, selain itu dosen dapat menetapkan batas 

maksimal kata pada teks online. Dan mahasiswa akan mendapat peringatan 

apabila mereka mencoba melampaui batas kata) 

f. Setelah selesai melakukan pengaturan kemudian klik Save and return to course. 

3.5 Membuat Forum Diskusi 

Forum merupakan alat komunikasi secara asynchronous yang di fasilitasi 

oleh moodle untuk kegiatan diskusi online. Mahasiswa dan dosen dapat memposting 

dan menanggapi sesuatu dalam forum diskusi kapan saja dan setiap saat dengan 

koneksi internet yang baik. Ini sangat efektif apabila saat diskusi secara tatap muka 

masih terdapat beberapa mahasiswa yang ingin mengajukan pertanyaan dan tidak 

memiliki kesempatan untuk menanggapi argument atau jawaban dari mahasiswa 

lainnya saat kegiatan diskusi secara tatap muka. 

2.5.1 Menambahkan Aktivitas Forum 

a. klik Aktifkan tombol Editing  

b. Pilihlah topik atai minggu yang ingin ditambahkan Assignment 

c. Klik tambahkan aktivitas atau sumber daya (Add an activity or resource) 

d. pilih Assignment dan klik Tambahkan. 

e. Pengaturan forum 

Di bagian umum masukkan forum name (nama forum) dan description untuk 

memberikan deskripsi berupa instruksi secara jelas kepada mahasiswa tentang 

apa yang harus mereka lakukan dalam forum diskusi ini 
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Jika Anda ingin menampilkan deskripsi pada halaman saja, periksa Tampilan uraian 

pada kotak centang halaman saja. Dalam proses penambahan aktivitas forum dosen 

harus memilih opsi yang tepa untuk tipe forum akan di buat. Dan terdapat 5 tipe 

forum yang tersedia di moodle yaitu : 

 

Keterangan : 

 A single simple discussion : Satu topik diskusi yang dapat dibalas oleh semua 

orang. 

 Each person posts one discussion : Setiap siswa dapat memposting tepat 

satu yang baru topik diskusi, yang semua orang dapat membalasnya. 
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 Q and A forum : Siswa harus terlebih dahulu memposting perspektif mereka 

sebelum melihat yang lain pos siswa. Forum Tanya Jawab paling baik 

digunakan bila Anda memiliki yang khusus pertanyaan yang ingin Anda 

jawab. Di forum Q dan A, dosen memposting pertanyaan dan mahasiswa 

lainnya menanggapi dengan jawaban mereka masing-masing. 

 Standard forum Displayed in a blog-like format : Forum terbuka sehingga 

siapa pun dapat memulai diskusi baru kapan saja, dan di mana topik diskusi 

berada ditampilkan pada satu halaman. 

 Standard forum for general use : Forum terbuka di mana setiap orang dapat 

memulai yang baru diskusi kapan saja. Dalam jenis forum ini, siswa akan 

melihat teks pendahuluan di ruang terpisah di atas bidang diskusi, di mana 

Anda akan melihat informasi seperti judul diskusi (yang berarti judul forum), 

itu penulis, jumlah balasan dan tanggal posting terakhir.  

f. Pilih jenis forum yang ingin Anda gunakan sebagaimana ditentukan dalam bagian 

di atas. 

g. Setelah selesai melakukan pengaturan kemudian klik Save and return to course 

2.5.2 Cara Melakukan Kegiatan Diskusi 

a. Untuk membuat pertanyaan atau topik diskusi baru caranya Klik add a new 

discussion topic 

b. Untuk menanggapi pertanyaan atau topik dari mahasiswa lainnya caranya klik 

“replies” 
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3.6 Membuat Quiz atau Kuis 

Quiz merupakan salah satu aktivitas yang paling rumit dari sistem e-learning 

moodle untuk melakukan penilaian kepada mahasiswa. Aktivitas quiz ini 

memungkinkan dosen untuk membuat pertanyaan yang terdiri dari berbagai jenis 

pertanyaan. Sistem penilaian juga dapat dilakukan secara langsung dan otomatis 
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dan dosen juga dapat memberikan komentar berupa umpan balik kepada 

mahasiswa atas jawaban yang telah mereka tulis. 

Tipe-tipe pertanyaan pada aktivitas quiz di moodle. Moodle telah 

menyediakan beberapa tipe pertanyaan yang dapat dipilih dosen untuk membuat 

kuis, seperti : 

a. Multiple Choice : Memungkinkan untuk memberikan beberapa pilihan jawaban 

dan hanya ada satu jawaban yang benar. 

b. True/False : Suatu bentuk pertanyaan sederhana dengan dua pilihan jawaban 

'Benar atau salah'. 

c. Matching : Jawaban untuk masing-masing subpertanyaan harus dipilih 

berdasarkan daftar pilihan. 

d. Numerical : Memungkinkan respons numerik pertanyaan dengan menggunakan 

fakta dan angka yang disajikan seperti perhitungan, estimasi, interpretasi data, 

dan logika matematika, barisan dan deret 

e. Calculated : Pertanyaan hitungan seperti pertanyaan numerik tetapi angka yang 

digunakan dipilih secara acak. 

f. Calculated Multichoice : pertanyaan hitungan seperti pertanyaan multichoice 

yang elemen pilihan dapat mencakup hasil formula dari nilai numerik yang dipilih 

secara acak. 

g. Calculated Simple : pertanyaan hitungan yang simple seperti pertanyaan numerik 

tetapi angka yang digunakan dipilih secara acak dari satu set saat kuis diambil 

h. Embedded Answers (Cloze) : Pertanyaan ini sangat fleksibel, tetapi hanya dapat 

dibuat dengan memasukkan teks yang berisi kode khusus yang membuat pilihan 

ganda yang sudah di embed, jawaban singkat dan pertanyaan numerik. 

i. Essay : Memungkinkan jawaban dalam bentuk kalimat atau paragraf. Jawaban 

ini dinilai secara manual. 

j. Random Short answer matching : Seperti pertanyaan Matching, tetapi dibuat 

secara acak dengan pertanyaan yang harus dicocokan dengan jawaban singkat. 

k. Short Answer : Memungkinkan jawaban singkat yang terdiri dari beberapa kata 

atau kalimat. 
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l. Missing word : pertanyaan dengan kata yang hilang pada teks pertanyaan dan 

harus di isi menggunakan menu dropdown. 

2.6.1 Menambahkan Kuis 

a. klik untuk Aktifkan tombol Editing  

b. Pilihlah Topik atau minggu yang ingin ditambahkan Quiz. 

c. klik Tambahkan Aktivitas atau Sumber Daya (Add an activity or resource) 

d. pilih Quiz atau Kuis dan klik Tambahkan (Add). 

 

e. Buatlah deskripsi dan informasi terkait dengan kuis yang akan dikembangkan 
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Keterangan :  

 Name : informasi mengenai nama quiz yang akan dikembangkan 

 Description : adalah informasi pembukaan yang muncul saat siswa akan 

memulai mengerjakan quiz. 

f. Timing : pada bagian timing dosen dapat mengatur kapan kuis dimulai dan kapan 

kuis berakhir serta bagaimana time limit yang diberlakukan pada kuis ini 

 

g. Grade (nilai) : dosen juga bisa memilih metode penilaian yang akan diambil 

berdasarkan nilai tertinggi, rata-rata, nilai pertama atau nilai terakhir. 

 

h. Pada quiz juga bisa menambahkan require password untuk menjaga privasi kuis. 

require password ini berfungsi membatasi siapa aja yang dapat mengikuti quiz 

ini. jadi sebelum quiz dilaksanakan dosen harus memberitahukan password quiz 

kepada mahasiswa. 



 

 

39 

 

i. Klik simpan dan kembali ke kursus (Click and Back to course) 

j. Setelah itu klik kembali aktivitas Quiz yang sudah dibuat tadi untuk memasukkan 

pertanyaan pada quiz dengan cara melakukan langkah untuk mengedit kuis 

2.6.2 Mengedit Kuis 

Setelah menambahkan aktivitas quis seorang course creator harus 

menambahkan soal-soal kuis dan memilih tipe pertanyaan yang akan digunakan 

untuk kuis. 

a. Klik kuis yang telah dibuat tadi 

 

2) Kemudian klik Edit Quiz 

 

b. Tingkat tertinggi (maximum grade) ditentukan terlebih dahulu menjadi 10 atau 

100 

c. Klik Add (kemudian pilih salah satu cara untuk menambahkan quiz) 
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d. Setelah itu kalian bisa memilih apakah akan menmabahkan Kuis baru atau dari 

bank soal atau kuis secara random. Akan tetapi untuk memudahkan dosen 

membuat soal bisa memilih a new question 

 

e. Berikut tipe soal dalam aktivitas quiz 

 

f. Setelah menentukan type quiz yang akan digunakan, klik “tambah” atau “Add ” 

g. Tulislah pertanyaan dan jawaban pada halaman Editing question yang akan 

muncul setelah Klik “Tambah” atau “Add ”. Perlu diingat bahwa tampilan untuk 

mengedit soal akan berbeda pada setiap type quiz yang dipilih 
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**PENTING : Apabila kuis sudah diisi oleh mahasiswa, dosen masih bisa mengedit 

pertanyaan pada soal tetapi tidak dapat menambahkan atau menghapus pertanyaan 

pada kuis tersebut. 

2.6.3 Mengoreksi Kuis 

Setelah mahasiswa selesai mengerjakan aktivitas kuis, dosen dapat 

melakukan penilaian langsung dari elearning. Ada beberapa langkah yang dapat 

dilakukan dosen untuk memberikan nilai dan mengkoreksi quiz mahasiswa. 

a. Klik Quiz yang akan di koreksi pada mata kuliah (course) 

 

b. Klik Attempts 

 

c. Scroll ke bawah hingga terlihat tabel seperti gambar di bawah ini 
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d. Untuk mengkoreksi dan memberi nilai pada mahasiswa yaitu klik “Review 

attempt” 

 

e. Klik “make comment or override mark” 

 

f. Dosen dapat memberikan Comment (komentar) terhadap jawaban yang telah 

dibuat mahasiswa dan memberikan nilai pada kolom mark 
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**INFO : Untuk poin setiap soal bisa kita tentukan saat proses pembuatan soal 

Quiz 

g. Setelah itu klik Simpan (Save) 

h. Untuk melihat grafik persentasi hasil kuis mahasiswa secara keseluruhan, 

terdapat pada bagian bawah review attempts 
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3.7 Menambahkan Page (Video) 

Langkah-langkah untuk menambahkan page berupa video adalah sebagai 

berikut : 

a. Pastikan mode edit Anda sudah aktif selama melakukan penambahan konten 

dalam e-learning. 

b. Klik Add an activity or resource. Misal pilih Folder, lalu klik Add 
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c. Kemudian akan menampilkan halaman editing. Setelah masuk ke halaman 

editing, buatlah pengaturan seperti di bawah ini. Pada bagian general, isi judul 

dan deskripsi pendahuluan terkait video. 

 

d. Beri tanda centang pada Display description on course page untuk 

menampilkan deskripsi materi pada halaman awal mata kuliah 

e. Pada bagian Description dan Content, klik tombol Link. Masukkan link URL 

sumber dari video (misal dari Youtube) dengan mengcopy paste, lalu klik Create 

Link  
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f. Jika sudah selesai, klik Save and return to course. Sehingga tampilannya 

menjadi seperti berikut. 
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PANDUAN E-LEARNING POLKESTA UNTUK MAHASISWA 

1. Login 

Setelah Anda mengakses halaman website E-Learning POLKESTA, maka 

selanjutnya melakukan login terlebih dahulu. Langkah–langkahnya adalah sebagai 

berikut. 

a. Pada website E-Learning POLKESTA mempunyai plugin untuk Bahasa yang 

terdiri dari 2 bahasa yaitu English (en) dan Indonesian (id). Gunakan bahasan 

yang mudah dipahami oleh Anda. Untuk mengubah pengaturan Bahasa caranya 

klik Bahasa, kemudian pilih Bahasa yang ingin digunakan. Untuk contoh pada 

buku panduan ini menggunakan Bahasa Inggris atau English (en). 

 

b. Untuk login, Anda harus menuju kolom Login yang letaknya berada di sebelah 

pojok kanan atas halaman web seperti gambar berikut. 
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c. Kemudian masukkan Username dan Password yang didapatkan dari Admin 

Prodi masing-masing. 

 

d. Pada halaman selanjutnya akan menampilkan halaman mengubah password. 

Dimana, terdapat keterangan berupa Password yang diberikan harus memiliki 

setidaknya 8 karakter, setidaknya 1 digit, setidaknya 1 huruf kecil, setidaknya 1 

huruf besar, setidaknya 1 karakter non-alfanumerik seperti *, -, atau #. 

Penggunaan huruf besar dan huruf kecil sangat berpengaruh ketika Anda akan 

melakukan proses login.  
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Keterangan : 

 Current password diisikan dengan password lama (yang didapat dari Admin 

prodi, misal Mahasiswa20) 

 New password diisikan dengan password baru (misal @Mahasiswa20) 

 New password (again) diisikan dengan password baru sekali lagi (misal 

@Mahasiswa20) 

e. Jika sudah selesai mengubah password, klik Save Changes. Lalu klik Continue 

untuk melanjutkan seperti tampilan berikut.  

 

f. Maka secara otomatis akan menampilkan tampilan course overview seperti 

berikut. 
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2. Edit Profil Akun 

Pembuatan akun baru kadang kala dilakukan dengan buru-buru. Untuk 

mengedit profil akun dapat dilakukan ketika Anda sudah berhasil Login. Adapun 

langkah-langkah yang dilakukan diantaranya :  

a. Pada bagian pojok kanan website terdapat nama akun, klik nama akun tersebut. 

 

b. Selanjutnya akan menampilkan halaman Profile Akun, pada bagian User details 

pilih Edit profile untuk memulai mengedit profil akun.  
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c. Silahkan lengkapi biodata yang dibutuhkan atau ingin diubah. Untuk kolom yang 

terdapat tanda peringatan berwarna merah artinya kolom wajib diisi. Berikut 

tampilan dari halaman User details bagian General. 

 

d. Selanjutnya, upload foto profil akun dengan ukuran maksimal adalah 2 MB dan 

maksimal lampiran adalah 1. Untuk menambahkan foto, silahkan klik tanda  

kemudian pilih foto yang akan dijadikan sebagai foto profil atau lakukan drag dan 

drop file foto pada kolom  yang telah disediakan. Berikut tampilan dari 

halaman User details bagian User Picture. 
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e. Jika telah selesai mengedit profil akun, klik Update profile. 

3. Masuk ke dalam Mata Kuliah  

a. Setelah Anda berhasil login, maka secara otomatis akan menampilkan tampilan 

course overview seperti berikut. 
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Keterangan : 

1) Timeline (linimasa) 

a) Sort by dates : Menampilkan linimasa diurutkan berdasarkan tanggal  

b) Sort by courses : Menampilkan linimasa diurutkan berdasarkan mata 

kuliah 

2) Courses (Kursus/Mata Kuliah) : Mata kuliah yang diurutkan berdasarkan 

tanggal mulai dan berakhir dari mata kuliah tersebut. 

a) In progress : Menampilkan mata kuliah yang sedang dalam proses 

b) Future : Menampilkan mata kuliah yang baru 

c) Past : Menampilkan mata kuliah yang sudah lampau 

b. Cari dan Pilihlah mata kuliah yang akan diikuti. Jika ada mata kuliah yang belum 

ada pada semester yang Anda ikuti, silahkan kontak Admin Prodi masing-

masing. 

4. Mengumpulkan Tugas 

Assignment merupakan aktivitas yang sangat sederhana dalam moodle 

karena berfungsi untuk memfasilitasi mahasiswa dalam mengumpulkan tugasdalam 

bentuk file submission (PPT, Doc, excel, Pdf) atau online text. Assignment dapat 

membuat pengumpulan tugas menjadi lebih fleksibel dan efisien dalam segi hal 

waktu, tempat dan penggunaan kertas. Pada fitur Assignment ini juga dapat 

memungkinkan dosen 
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memeriksa dan memberikan umpan balik (feedback) termasuk nilai. Tugas yang 

dikumpulkan mahasiswa hanya dapat dilihat oleh dosen sedangkan mahasiswa lain 

tidak dapat melihat tugas yang dikumpulkan oleh temannya. Sehingga langkah yang 

dilakukan mahasiswa untuk mengumpulkan tugas sebagai berikut : 

a. Pilihlah tugas yang Anda kerjakan dan ingin Anda upload (misal Tugas 1). 

 

b. Bacalah soal tugas yang diberikan oleh dosen, kemudian kerjakan tugas 

Anda menggunakan aplikasi Microsoft Word atau aplikasi pengolah kata 

yang sejenis karena pengerjaan tugas ini tidak dapat dilakukan langsung 

pada  haiaman web, tetapi Anda harus melampirkan file melalui fasilitas 

upload. Pastikan juga Anda memperhatikan format pengumpulan file yang 

diberikan oleh Dosen seperti ketentuan nama file, format file, dsb. 

 

c. Jika sudah selesai dan yakin dengan jawaban Anda, kirimkan file tugas Anda 

dengan menekan tombol Add submission. 
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d. Selanjutnya Anda akan masuk ke halaman untuk memasukkan file yang telah 

Anda buat sebelumnya. Pada bagian File submissions, lalu pilih Add. 

 

e. Pilih Add file, klik Upload a file. Pada bagian Attachment klik browse untuk 

memilih lokasi file tugas yang akan Anda upload, lalu klik Open.   

Catatan : Ukuran maksimum file pada tugas adalah 2 MB dan maksimum 

lampiran adalah sebanyak 1 kali. 
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f. Pada kolom Save as dapat diisi sesuai dengan judul tugas (opsional). Jika 

sudah, klik tombol Upload this file. Klik Save Changes 

g. Anda telah berhasil mengerjakan tugas mandiri. Selanjutnya tugas Anda 

tersebut, akan dinilai oleh dosen serta diberikan feedback (berupa komentar 

pada kolom comments) jika diperlukan. Untuk melihat status tugas dapat Anda 

lihat pada bagian Grading status. Berikut tampilan gambar jika tugas Anda belum 

dinilai oleh dosen. 

 

Catatan :  

 Edit submission artinya file tugas yang telah diupload dapat diedit kembali 

oleh mahasiswa sebelum batas waktu pengumpulan tugas 
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h. Berikut tampilan gambar jika tugas Anda telah dinilai oleh dosen. Pada bagian 

Grading status akan berubah dari Not graded menjadi Graded dan terdapat 

kolom Feedback untuk mengetahui Grade dari tugas mahasiswa. 

 

 

5. Mengikuti Forum Diskusi 

Forum merupakan alat komunikasi secara asynchronous yang di fasilitasi 

oleh moodle untuk kegiatan diskusi online. Mahasiswa dan dosen dapat memposting 

dan menanggapi sesuatu dalam forum diskusi kapan saja dan setiap saat dengan 

koneksi internet yang baik. Ini sangat efektif apabila saat diskusi secara tatap muka 

masih terdapat beberapa mahasiswa yang ingin mengajukan pertanyaan dan tidak 

memiliki kesempatan untuk menanggapi argument atau jawaban dari mahasiswa 

lainnya saat kegiatan diskusi secara tatap muka. Forum atau diskusi dapat dilakukan 

dengan tahapan sebagai berikut. 

a. Pilihlah forum diskusi yang akan Anda ikuti (misal Diskusi Perkembangan 

Teknologi). 
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b. Bacalah pertanyaan atau kasus yang diberikan oleh dosen Anda. Kemudian klik 

Add a new discussion topic untuk memulai pembahasan topik diskusi 

 

c. Setelah itu, Isilah Subject untuk topik diskusi Anda dan jawaban atau pendapat 

Anda pada kolom Message. Tanda peringatan kecil berwarna merah artinya 

Anda wajib mengisi kolom tersebut. 
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d. Jika Anda ingin memasukkan gambar klik image, pilih Browse repositories. Lalu 

klik Upload a file. Pada bagian Attachment klik browse untuk memilih lokasi file 

gambar yang akan Anda upload, lalu klik Open. 

 

e. Pada kolom Save as dapat diisi sesuai dengan judul gambar (opsional). Jika 

sudah, klik tombol Upload this file. Kemudian Save image. 

 



 

 

60 

f. Maka secara otomatis gambar akan muncul, selanjutnya pada bagian 

Attachment dapat diisi jika Anda ingin mengupload file tambahan/pendukung 

untuk diskusi. Jika sudah selesai, klik Post to forum. 

g. Berikut tampilan pada halaman topik diskusi. Untuk melihat isi pembahasan 

diskusi, klik judul atau subject pada kolom Discussion. 

 

h. Berikut tampilan isi pembahasan diskusi yang telah Anda buat sebelumnya. 
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6. Mengikuti Kuis 

Quiz merupakan salah satu aktivitas yang paling rumit dari sistem e-learning 

moodle untuk melakukan penilaian kepada mahasiswa. Aktivitas quiz ini 

memungkinkan dosen untuk membuat pertanyaan yang terdiri dari berbagai jenis 

pertanyaan. Sistem penilaian juga dapat dilakukan secara langsung dan otomatis 

dan dosen juga dapat memberikan komentar berupa umpan balik kepada 

mahasiswa atas jawaban yang telah mereka tulis. 

Aktivitas kuis dalam mata kuliah terdiri dari beberapa type seperti multiple 

choice, matching, short-answer and numeric dll. Jadi untuk mengikuti kuis ada 

beberapa langkah yaitu : 

a. Pilih tes atau kuis yang akan Anda kerjakan (misal Ulangan Harian). 

 

b. Kemudian klik tombol Attempt quiz now untuk memulai, dan klik Start attempt jika 

muncul notifikasi. 
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c. Jawablah semua soal dengan jawaban yang Anda yakini benar.  

 

d. Pada bagian sebelah kiri terdapat kolom Flag question, dimana tombol ini 

berguna untuk memberi tanda pada soal yang dianggap sulit atau belum 

dijawab, dan tombol Next digunakan untuk melanjutkan ke soal berikutnya. 

 

e. Pada bagian sebelah kanan terdapat Quiz Navigation  

 Tombol angka 1,2,3,4,5 dst artinya tombol tiap nomor soal dapat di klik dan 

langsung menuju soal yang dipilih 

 Finish attempt digunakan untuk menyelesaikan kuis (keluar dari kuis) 
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 Time left dengan format jam, menit dan detik digunakan untuk mengetahui 

informasi waktu yang tersisa dari kuis 

f. Setelah Anda selesai menjawab semua soal, klik tombol Next untuk masuk ke 

halaman review. Akan muncul review dari jawaban Anda. 

 Return to attempt untuk kembali ke kuis yang Anda kerjakan. 

 Submit all and finish untuk mengakhiri kuis yang Anda kerjakan, lalu klik 

submit all and finish lagi jika muncul notifikasi. 

 Cancel untuk membatalkan konfirmasi 

 

 
g. Setelah itu, Anda akan masuk ke halaman review quiz setelah submit yaitu 

pengecekan untuk jawaban soal dan dapat melihat nilai yang Anda peroleh. Klik 

Finish review untuk menyelesaikan review pengerjaan soal. 
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h. Tampilan jika kuis telah selesai dikerjakan. 
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7. Melihat Nilai 

Setelah Anda mengerjakan semua alur pembelajaran dalam suatu kegiatan 

belajar pada mata kuliah yang Anda ambil, maka Anda dapat melihat nilai yang 

Anda peroleh melalui fasilitas Grades. Langkah-langkah untuk melihat nilai Anda 

adalah sebagai berikut. 

a. Masuklah ke dalam salah satu mata kuliah yang ingin Anda ketahui nilainya 

(misal mata kuliah Teknologi Informasi). 

 

b. Pada bagian sebelah kanan, pilih Grades. 

c. Berikut tampilan setelah Grades di klik, maka Anda akan dapat melihat nilai yang 

Anda peroleh dari semua kegiatan pembelajaran yang telah Anda ikuti pada mata 

kuliah tersebut. 
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Panduan 9 Penutup 

Panduan SOLLETA (Solo E-Learning POLKESTA) ini disusun dengan 

harapan dapat digunakan oleh dosen Poltekkes Kemenkes Surakarta pada 

khususnya dalam mengembangkan mata kuliah daring sebgai pendukung 

pelaksanaan pembelajaran bauran. Karena perkembangan teknologi informasi dan 

komunikasi yang sangat cepat, berbagai aplikasi pendukung pembelajaran juga 

berkembang sangat pesat, termasuk Moodle. Versi baru terus bermunculan dari 

waktu ke waktu. Namun, pada umumnya perkembangan suatu aplikasi jarang yang 

meninggalkan ide awalnya. Oleh karena itu, harapannya panduan ini bisa 

memberikan bekal dasar bagi para dosen yang baru mulai memanfaatkan sarana 

pendukung pembelajaran daring ataupun bauran, terutama yang menggunakan 

Moodle sebagai platform. 

Kami sebagai tim penyusun tentu menyadari banyak hal yang belum optimal 

pada panduan ini. Oleh karena itu kami selalu terbuka terhadap masukan-masukan 

untuk penyempurnaan panduan ini. Baik dari sisi substansi, estetika, struktur 

penyajian, ataupun hal teknis. Harapannya, kami bisa selalu mengikuti 

perkembangan aplikasi meskipun saat ini dalam posisi masih sangat jauh di 

belakang. Hal itu tentu bisa atas saran dan masukan dari pembaca untuk perbaikan-

perbaikan. 
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